
การติดตั(งและใชง้านMS 
Team สาํหรับอาจารยเ์พื<อ
การเรียนการสอน



1. Download MS Teams จาก 
https://product.office.com/th-th/Microsoft-team/free

แลว้ทาํการติดตั/ง

https://product.office.com/th-th/Microsoft-team/free


2. เมื$อติดตั*งแลว้ log in ดว้ย 
your-tu-account@staff.tu.ac.th สาํหรับบุคลากร หรือ
your-tu-account@dome.tu.ac.th สาํหรับนกัศึกษา

http://staff.tu.ac.th
http://dome.tu.ac.th


เมื<อ log in สาํเร็จ click Teams จะเห็นรายชื<อทีมที<
เจา้ของ account เป็น member



การสร้าง class หรือ team



1. ผูใ้ชส้ามารถสร้าง class/ทีม ใหค้ลิกที< Join or 
create team



1. ผูใ้ชส้ามารถสร้าง class/ทีม ขึ/นมาโดยเลือกวา่จะสร้างทีมสาํหรับวตัถุประสงคใ์ด ใน
กรณีทีJเราจะสร้าง class เพืJอการสอน online click ทีJ Class



4.ใส่รายละเอียดของ class



5. สร้างรหสัประจาํทีมเพื$อใหน้กัศึกษาหรือผูที้$เกี$ยวขอ้งเขา้มา join 
team โดยการคลิกที$ General->Manage Team



6. คลิกทีJ setting -> Team code ซึJ ง MS Team จะสร้าง Code 
เพืJอใหน้กัศึกษาเขา้มา join โดยผูส้อนสามารถ copy และส่ง code นี/ ใหก้บั
นกัศึกษาเพืJอเขา้มาร่วมทีม/class



การสอน Live online ผา่นMS 
Team



1. เลือกทีมแลว้คลิก icon ดา้นล่าง



2. หากตอ้งการสอนทนัทีเลือก Meet now หรือ 
Schedule a meeting เพื2อกาํหนดตารางสอน online



3.หลงัจากเลือก schedule meeting ใหใ้ส่รายละเอียดของการบรรยาย 
แลว้คลิก schedule ขอ้มูลดงักล่าวจะปรากฏใน feed ของ team รวมไป
ถึงตารางนดัหมาย (Calendar) ทีJนกัศึกษาทุกคนในทีมจะเห็น





4.เมื9อถึงเวลาสอนกลบัเขา้ไปที9 Calendar แลว้ 
click ที9ตารางนดัหมายแลว้คลิก Join



5.ผูส้อนสามารถแชร์หนา้จอ (Desktop) หรือไฟล์
อื<น ๆ ใหผู้เ้รียนเห็นโดยการคลิกที< icon 



6. หากตอ้งการบนัทึกการสอนเป็น vdo ใหค้ลิกที<
และ Start Recording



หากมีขอ้สงสยัหรือคาํถาม

อื2น ๆ สามารถติดต่อมาที2

Line 
@icttuhelpdesk


